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1. Scheda Servizio

SCOPO/MISSIONE

Definire le attivita e responsabilita per la gestione delle richieste di manomissione suolo
pubblico da parte di soggetti privati diversi da societa di pubblici servizi

RESPONSABILE

Responsabilita: Resp. Ufficio Tecnico

INPUT/EVENTO INIZIALE

Richiesta autorizzazione

OUTPUT/EVENTO Ripristino suolo
FINALE
INDICATORI n. autorizzazioni anno
n. svincoli
n. richieste di ripristino
RIFERIMENTI
LEGISLATIVI

PROCESSI CORRELATI

NOTE

Firma

Verifica/Approvazione Emissione

Data Firma Data
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2. Diagramma di flusso dell’attivita

Responsabilita

Attivita

Richiedente

Protocollo

Ufficio
Tecnico

Polizia
Locale

Albo

Tesoreria
Comunale

Ragioneria

Documenti

Presentazione richiesta
autorizzazione manomissione
suolo pubblico

C

M1/P09 richiesta
autorizzazione
manomissione
suolo pubblico

la richiesta viene trasmessa
all'Ufficio Tecnico

La richiesta contiene anche
necessita di chiusura della
strada

se necessaria chiusura della
strada inoltra pratica alla
Polizia Locale per emissione
ordinanza

ordinanza chiusura
strada

L'ordinanza viene pubblicata
all'Albo pretorio

I'Ufficio Tecnico emette avviso di
autorizzazione alla manomissione
suolo pubblico

M2/P09 avviso
auitorizzazione

L'Ufficio Tecnico o il Messo
Comunale notifica I'avviso di
rilascio autorizzazione al
richiedente, con indicazione della
somma da versare quale deposito
cauzionale

il richiedente versa il deposito
cauzionale presso la Tesoreria
Comunale

Il richiedente consegna la
ricevuta del versamento
all'Ufficio Tecnico

L'Ufficio Tecnico consegna
autorizzazione al richiedente

M3/P09
auitorizzazione
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Responsabilita

i ffici Polizi Tesoreri . .

Protocollo | Richiedente v ¢lo olizla | Ao | _ES0rera Ragioneria | Documenti

Attivits Tecnico | Locale Comunale
ivita

se emessa ordinanza di 4
chiusura strada il richiedente
procede alla chiusura della
stessa

A

Trascorsi 6 mesi il richiedente Y
trasmette richiesta di svincolo

della cauzione |

la comunicazione viene
recapitata all'Ufficio Tecnico

L'ufficio Tecnico effettua
sopralluogo per accertare il
ripristino

Il sopralluogo effettuato & X
- Sl
positivo?

e . ¥ ——
I'Ufficio Tecnico trasmette / —
. . . autorizzazion
autorizzazione allo svincolo . e allo
. . . . . A )
all'Ufficio Ragioneria svincolo

L'ufficio Ragioneria provvede FINE
allo svincolo della cauzione

se sopralluogo negativo I'Ufficio
Tecnico trasmette al richiedente
nota di ripristino a norma del
manto stradale entro termine
predefinito

|

NO

A

Trascorso il termine fissato
I'Ufficio Tecnico effettuata
secondo sopralluogo

A 4

Sl
Il ripristino & stato effettuato? NO <

Si precede all'esecuzione
d'ufficio del lavoro previo
incameramento della cauzione
salvo refusione della maggiore
spesa

comunicazione
incamerament
0 cauzione

A

FINE
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3. Documentazione

Codice Titolo Responsabile Conservazione e tempi

archiviazione
M1/PQ9 Richiesta autorizzazione taglio | Ufficio tecnico Ufficio tecnico 5 anni
strade
———————— Ordinanza chiusura strada Polizia Locale Polizia Locale 5 anni
M2/P09 Avviso di rilascio autorizzazione | Ufficio tecnico Ufficio tecnico 5 anni
manomissione suolo pubblico
M3/P09 Autorizzazione alla manomissione | Ufficio tecnico Ufficio tecnico 5 anni
M4/P09 Richiesta di svincolo cauzionale Richiedente Ufficio tecnico 5 anni
———————— Richiesta di ripristino Ufficio tecnico Ufficio tecnico 5 anni
———————— Autorizzazione allo svincolo Ufficio tecnico Ufficio tecnico 5 anni
———————— Incameramento della cauzione Ufficio tecnico Ufficio tecnico 5 anni
4, Revisioni
N° Rev Data. Descrizione RIf. . R'T' Note
Approvazione Paragrafi Pagina
00 15.11.05 1° Emissione Tutti Tutte
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